Утвержден
Решением Собрания депутатов Чесменского муниципального района

№_______ от «________»________________________2009г.

РЕГЛАМЕНТ

работы  муниципальных пунктов коллективного доступа
 к сети Интернет

1.Общие положения
1.1. Муниципальные пункты коллективного доступа к сети Интернет (МПКД) – созданные на базе органов местного самоуправления сельских поселений Чесменского муниципального района и (или) муниципальных учреждений, расположенных на территории населенных пунктов Чесменского района автоматические рабочие места, оснащенные  техническими средствами выхода в сеть Интернет.

1.2. МПКД  создаются исключительно для содействия получению населением района  государственных и муниципальных услуг с использованием информационно-коммуникационных технологий (ИКТ).

1.3. МПКД не направлены на получение прибыли учреждениями, на базе которых они создаются.
2. Услуги, предоставляемые МПКД

         МПКД по желанию клиентов предоставляют услуги:

2.1. Обеспечение доступа к порталам правовой информации;

2.2. Обеспечение  доступа к порталам органов государственной власти Челябинской области, в т.ч. Губернатора и Правительства Челябинской области;

2.3. Обеспечение доступа  к информационным ресурсам  Администрации Чесменского муниципального района;

2.4. Передача персональных  данных и документов клиента в виде электронного документа в органы местного самоуправления Чесменского муниципального района и (или) органы государственной власти Челябинской области, расположенные на территории Чесменского муниципального района для получения муниципальной и (или) государственной услуги;
2.5. Распечатка и  копирование  бланков необходимых документов;

2.6. Сохранение полученной информации на съемном носителе клиента (дискете, диске, флеш-накопителе), подвергнутом предварительной проверке на наличие вирусов.  
3. Порядок работы

3.1. График работы МПКД устанавливается распорядительным документом руководителя органа местного самоуправления сельского поселения, на территории которого создается МПКД с учетом  мнения населения  сельского поселения (сельского населенного пункта).
3.2. Режим работы МПКД не должен препятствовать осуществлению органом местного самоуправления сельского поселения или муниципальным учреждением, на базе которых создан МПКД, своей уставной деятельности.

3.3. Информация  о режиме работы МПКД должна быть размещена в доступном для обзора месте на внешней стороне здания, в котором  размещен МПКД.

3.4. Непосредственным оказанием услуги МПКД занимается штатный сотрудник органа местного самоуправления сельского поселения или   муниципального учреждения, на которого приказом по учреждению возложены обязанности по оказанию услуг МПКД. 
3.5. Допуск клиента к самостоятельной работе в сети Интернет разрешается только при наличии у него опыта использования ИКТ.
3.6. В случае, указанном в п.3.5. непосредственное подключение к порталу www.chesma74.ru  осуществляет штатный сотрудник органа местного самоуправления сельского поселения или   муниципального учреждения, на которого приказом по учреждению возложены обязанности по оказанию услуг МПКД и обладающий уникальным логином и паролем. 

4.      Обязанности МПКД
          Штатный    сотрудник   органа    местного   самоуправления   сельского

поселения или   муниципального учреждения, на которого приказом по учреждению возложены обязанности по оказанию услуг МПКД, несет ответственность:

4.1.    за   регистрацию клиентов МПКД по форме, установленного образца на
          бумажном носителе;

4.2. за предоставление услуг населению, указанных в разделе 2. настоящего

Регламента;
4.3. за взимать плату за оказанные услуги согласно утвержденным тарифам с выдачей клиенту кассового чека;
4.4. в    случае,   указанном в п.3.5.,    обеспечить доступ клиента  к порталу
          www.chesma74.ru   с   использованием   уникальных   логина и пароля и

         отслеживать «маршрут» продвижения клиента в сети Интернет с целью

         недопущения   выхода   на   ресурсы,   не связанные   с предоставлением

         муниципальных или государственных услуг;

4.5. при оказании услуги, указанной в п.2.6. ,   произвести предварительную

         проверку носителя клиента на наличие вирусов.
5. Тарифы на оказание услуг МПКД

 5.1. Тарифы на оказание  услуг МПКД утверждаются руководителем   органа

         местного      самоуправления     сельского    поселения         Чесменского

         муниципального    района,    на   территории которого создается МПКД,

         после    согласования   с   Управлением   экономики,   недвижимости   и

         предпринимательства.
5.2. Тарифы на услуги МПКД включают в себя затраты:

- оплата стоимости расходных материалов (бумага, тонер);
- оплата трафика за пользование сетью Интернет по тарифам оператора связи;

          - оплата расходов, связанных с начислением заработной платы   штатного    сотрудника   органа    местного   самоуправления   сельского поселения или   муниципального учреждения, на которого приказом по учреждению возложены обязанности по оказанию услуг МПКД (в случае если эта работа производится во время, не связанное с исполнением своих прямых должностных обязанностей).

5.3.  При тарификации затрат учреждения по оказанию услуг населению через МПКД включение в тариф иных, не указанных в п.5.2., затрат, не допускается, плановые отчисления  на рентабельность не производятся.
6. Информационная поддержка  деятельности МПКД
6.1. Адреса размещения   МПКД   подлежат обязательному опубликованию

       в   средствах     массовой    информации    Чесменского   муниципального

          района  (АНО   «Степные зори»,  телестудия «Чесма-ТВ»,  официальный 

         сайт Администрации Чесменского муниципального района);

6.2. Каждый МПКД должен иметь информационную вывеску установленного образца, доступную для обзора населения:


6.3. Отчет о деятельности МПКД  ежемесячно по установленной форме сдается руководителем органа местного самоуправления сельского поселения, на территории которого функционируют МПКД, в Управление экономики, недвижимости и предпринимательства. 

Глава Администрации Чесменского

муниципального района                                                                  А.В.Шалагин
