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Структура отдела:

1. Начальник отдела культуры

Регламент работы:

Контроль за работой подведомственных учреждений культуры Чесменского муниципального района.
Совет отдела культуры проводится один раз в квартал, аппаратное совещание с руководителями подведомственных учреждений проводится еженедельно по понедельникам (рассматриваются вопросы согласно плана работы отдела культуры).
  Дополнительное образование детей в детских школах искусств.
Содержание:  Предоставление детям от 5 до 17 лет, проживающие в Чесменском муниципальном районе в школах искусств дополнительного образования по выбранному виду искусства (музыка, хореография, изобразительное и театральное искусство, народное творчество и т.д.): реализация образовательных программ; предоставление условий для индивидуального развития одарённых детей; предоставление условий для ранней профессиональной ориентации детей; проведение мероприятий (районных олимпиад, фестивалей, конкурсов, выставок, акций и других мероприятий по направлениям дополнительного образования). Организация участия в региональных, областных, всероссийских, международных олимпиадах, фестивалях, выставках, акциях и других мероприятиях по направлениям дополнительного образования. 

Обеспечение образовательного процесса: содержание территории, зданий и помещений учреждения; обеспечение безопасности воспитанников во время оказания услуги  (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)

Предоставление сопутствующих услуг: предоставление доступа к информационным образовательным ресурсам (библиотека, медиотека , Интернет и другие)
Библиотечное обслуживание населения

Осуществление библиотечного обслуживания физических лиц в Чесменском муниципальном районе посредством предоставления документов из библиотечного фонда во временное пользование (на дом, в читальном зале).

Информационное и справочно-библиографическое обеспечение пользователей библиотек путём предоставления информации об имеющихся ресурсах библиотеки; доступа к справочно-поисковому аппарату библиотеки, базам данных; оказания справочной и консультационной помощи в поиске информации.

Обеспечение условий оказания услуги: комплектование библиотечного фонда, обеспечение его сохранности; создание условий для его хранения и использования; содержание территорий, зданий и помещений библиотек; обеспечение безопасности посетителей библиотек во время оказания услуги (охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)
Музейная деятельность

Предоставление услуги  физическим лицам в Чесменском муниципальном районе: экспозиция предметов, отнесенных к объектам культурно- исторического наследия, и иных объектов музейных фондов; экскурсионное сопровождение получателей услуги; публикация каталогов экспонируемых или наводящихся в музейном фонде предметов; лекционное сопровождение, предоставление информационно – справочной информацией и консультации. Обеспечение условий оказания услуги: сохранение, изучение и комплектование фондов музея, содержание территории, здания и помещения музея; обеспечение безопасности посетителей музея во время оказания услуги (Охрана общественного порядка, обеспечение пожарной безопасности и др.)

Культурно – досуговая деятельность   
Создание и организация для физических лиц в Чесменском муниципальном районе работы кружков, студий, коллективов, курсов, любительских объединений и др. клубных формирований по различным направлениям в зависимости от запросов населения; 

организация проведения вечеров отдыха, театрализованных представлений,, танцевально-развлекательных, театральных, литературно – художественных,  концертных, игровых программ, вечеров отдыха, тематических праздников, торжественных мероприятий,, карнавалов, детских утренников, семейных праздников, обрядов, ритуалов, дискотек, ярмарок, спектаклей, конкурсов других форм культурной деятельности.

 Оказывает методическую  и практическую  услугу  в разработке сценарных, методических материалов; осуществляет аудио – видео запись; 

организует прокат сценических костюмов, культурного инвентаря, звукоусилительной аппаратуры и оборудования;
Время работы: 

Понедельник:  8.30.-.17.00 перерыв на обед с 13.00 -14.00

Вторник:          8.30.-.17.00 перерыв на обед с 13.00 -14.00

Среда:              8.30.-.17.00 перерыв на обед с 13.00 -14.00

Четверг:           8.30.-.17.00 перерыв на обед с 13.00 -14.00

Пятница:          8.30.-.17.00 перерыв на обед с 13.00 -14.00

Суббота, воскресенье:   выходной 
График приема граждан:

График приема граждан по личным вопросам ежедневно с 10.00-12.00, кроме понедельника.
Контактная информация:

Адрес: Челябинская область, Чесменский район, с. Чесма, ул. Ленина 69

Номера контактных телефонов:
2-16-81 т/ф – начальник отдела культуры

2-18-30       - централизованная бухгалтерия

2-17-04       - директор ЧДШИ

2-17-04       - директор ЦБС

2-19-50       - директор ЦКС

2-12-66       - директор музея

33-3-03       - директор СДШИ

Электронный адрес: Chesscool@mail.ru
                                                                                         СХЕМА УПРАВЛЕНИЯ ОТДЕЛОМ


[image: image1]
Начальник отдела культуры


Администрации Чесменского муниципального района





Методическое объединение





Отдел обслуживания





Отдел правовой информации





Отдел комплектования и обработки





Методико- библиографический отдел 





Дома культуры, сельские клубы, творческие коллективы





Методический отдел





Директор МУ ДОД ЧДШИ








Директор МУ ДОД СДШИ





Директор МУК  ЦБС








Централизованная бухгалтерия





Директор


МУК ЦКС
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